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Login ke Sistem 

1. Buka Browser anda (Firefox, Chrome, Opera, dsb). 

2. Masukkan URL “siakad.ubhi.ac.id” pada kolom pencarian. 

3. Jika berhasil maka akan masuk pada halaman SIAKAD seperti berikut 

 

4. Masukkan informasi login anda kedalam kolom yang tersedia, kemudian 

Klik Login jika terjadi kendala login, bisa menghubungi LPTIK. 

5. Setelah berhasil login maka tampilan akan berubah seperi berikut. 

 

6. Selesai.  
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Persyaratan Yudisium 

1. Setelah anda sudah berhasil login. 

2. Masuk pada menu “Yudisium” yang ada pada sebelah kiri. 

3. Jika berhasil maka akan masuk pada tampilan berikut. 

a. Tampilan Mahasiswa Sarjana (S1) 

 
Syarat Pendaftaran Yudisium bagi Mahasiswa Sarjana (S1) adalah sebagai berikut : 1) 

Lunas Semua Keuangan; 2) Upload Abstrak dan Dokumen Skripsi dan divalidasi oleh 

Kaprodi; 3) Mengikuti Sertifikasi TOEFL; 4) Upload Artikel dan Bukti Submit Artikel 

Skripsi dan divalidasi oleh Kaprodi; 5) Melakukan Cek Plagiasi Skripsi; 6) Mengikuti 

Workshop Kewirausahaan; 7) SKS Diakui memenuhi syarat minimal; 8) Lulus semua 

matakuliah; 9) Upload Lembar Bimbingan Skripsi dan divalidasi oleh Dosen 

Pembimbing; 10) Upload Lembar Pengesahan Skripsi dan divalidasi oleh Dosen 

Pembimbing. 

 

b. Tampilan Mahasiswa Magister (S2) 

 
Syarat Pendaftaran Yudisium bagi Mahasiswa Sarjana (S1) adalah sebagai berikut : 1) 

Lunas Semua Keuangan; 2) Upload Abstrak dan Dokumen Tesis dan divalidasi oleh 

Kaprodi; 3) Mengikuti Sertifikasi TOEFL; 4) Upload Artikel dan Bukti Submit Artikel Tesis 

dan divalidasi oleh Kaprodi; 5) Melakukan Cek Plagiasi Tesis; 6) SKS Diakui memenuhi 

syarat minimal; 7) Lulus semua matakuliah; 8) Upload Lembar Bimbingan Tesis dan 

divalidasi oleh Dosen Pembimbing; 9) Upload Lembar Pengesahan Tesis dan divalidasi 

oleh Dosen Pembimbing. 
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4. Untuk bisa mendaftar Yudisium, pastikan anda sudah memenuhi 10 

(sepuluh) syarat untuk mahasiswa S1 dan 9 (sembilan) syarat untuk 

mahasiswa S2. 

5. Berikut merupakan langkah pengecekan masing-masing persyaratan 

yudisium. 
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Mengecek Riwayat Keuangan 

1. Untuk mengecek riwayat keuangan masuk pada menu “Keuangan > 

Riwayat”. 

 

2. Pastikan status kelunasan bertanda √ (centang) semua agar anda 

dinyatakan lunas tanggungan keuangan. 

3. Selesai. 
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Upload Abstrak, Dokumen Skripsi/Tesis, Lembar Bimbingan & 

Pengesahan 

1. Untuk mengunggah Abstrak, Dokumen Skripsi/Tesis, Lembar Bimbingan 

& Pengesahan masuk pada menu “Skripsi/Tesis > Upload 

Skripsi/Tesis”. 

 

Keterangan : 

a. Abstrak (PDF) adalah dokumen abstrak dengan format PDF. 

b. Dokumen lengkap versi DOC adalah dokumen lengkap Skripsi/Tesis dalam format 

Microsoft Word (.doc atau .docx) atau bisa dikemas dalam bentuk ZIP jika file 

perbabnya dipecah menjadi file sendiri-sendiri 

c. Dokumen lengkap versi PDF adalah dokumen lengkap Skripsi/Tesis dalam PDF atau 

bisa dikemas dalam bentuk ZIP jika file perbabnya dipecah menjadi file sendiri-

sendiri 

d. Lembar Bimbingan adalah dokumen lembar bimbingan Skripsi/Tesis yang sudah 

terisi dalam format PDF atau JPG. 

e. Lembar Pengesahan adalah dokumen lembar pengesahan Skripsi/Tesis yang 

sudah tertanda tangan dalam format PDF atau JPG. 

2. Pilih dokumen dengan klik Browse kemudian klik Simpan. 

3. Jika dokumen sudah terupload maka akan tampak seperti bagian 

Abstrak atau Dokumen Lengkap. 
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4. Untuk menghapus dokumen yang sudah terupload, klik tanda x (silang) 

pada sebelah kanan. 

5. Selanjutnya status dokumen Abstrak dan Skripsi/Tesis akan divalidasi 

oleh Kaprodi sementara Lembar Bimbingan dan Lembar Pengesahan 

akan divalidasi oleh Dosen Pembimbing. 

6. Selesai. 
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Mengikuti Sertifikasi TOEFL & KWU 

1. Untuk mengecek sertifikat TOEFL & KWU masuk pada menu 

“Sertifikat”. 

2. Jika anda sudah mengikuti ke 2 (dua) sertifikasi TOEFL & KWU (Khusus S1) 

yang diselenggarakan oleh kampus maka data akan otomatis masuk 

pada daftar sertifikat (dengan catatan sudah di sync oleh panitia) sehingga tampilan 

akan seperti berikut. 

 

3. Namun, Jika sertifikasi TOEFL dan atau KWU jika anda mengikuti uji 

kompetensi dari luar bisa tambahkan secara manual dengan  

klik + Tambah. 

4. Selesai. 
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Upload Artikel & Bukti Submit 

1. Untuk mengunggah Artikel & Bukti Submit masuk pada menu 

“Skripsi/Tesis > Upload Artikel”. 

 

Keterangan : 

a. Dokumen Artikel adalah dokumen berisi artikel (jurnal) dalam format PDF atau 

Microsoft Word (.doc atau .docx). 

b. Bukti Submit Artikel adalah dokumen berisi lembar bukti submit artikel (jurnal) 

dalam format PDF atau Microsoft Word (.doc atau .docx). 

2. Pilih dokumen dengan klik Browse kemudian klik Simpan. 

3. Jika dokumen sudah terupload maka akan tampak seperti bagian 

Abstrak atau Dokumen Lengkap. 

4. Untuk menghapus dokumen yang sudah terupload, klik tanda x (silang) 

pada sebelah kanan. 

5. Selanjutnya status dokumen Artikel dan Bukti Submit akan divalidasi 

oleh Kaprodi. 

6. Selesai. 
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Melakukan Cek Plagiasi 

1. Untuk mengecek Plagiasi Skripsi masuk pada menu “Skripsi/Tesis > Uji 

Plagiasi”. 

 

2. Jika Cek Plagiasi belum terproses maka akan muncul peringatan seperti 

diatas. 

3. Kemudian untuk mendapatkan Surat Keterangan Bebas Plagiasi 

silahkan melakukan proses Cek Plagiasi di unit Perpustakaan. 

4. Jika sudah terproses maka tampilan akan berubah menjadi seperti 

berikut dan surat sudah bisa dicetak. 

 

5. Selesai.  
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SKS Memenuhi Syarat 

1. Untuk mengecek SKS sudah memenuhi syarat masuk pada menu 

“Akademik > KHS”. 

2. Kemudian arahkan kebagian Summary yang berada pada bagian bawah. 

 

3. Jadi untuk SKS memenuhi syarat diambil dari total SKS yang sudah 

Diakui dimana jumlah tersebut merupakan SKS dari matakuliah yang 

mendapat nilai minimal C. 

4. Selesai. 
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Lulus Semua Matakuliah 

1. Untuk persyaratan Lulus Semua Matakuliah masuk pada menu 

“Akademik > KHS”. 

2. Setelah itu pastikan tidak ada matakuliah yang sudah diambil 

mendapatkan nilai D atau E, dengan catatan matakuliah tersebut tidak 

ada perbaikan pada semester selanjutnya. 

3. Selesai. 
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Mendaftar Yudisium 

1. Untuk mendaftar Yudisium masuk pada menu “Yudisium”. 

2. Jika semua syarat terpenuhi maka tampilan akan berubah seperti berikut. 

 

3. Lengkapi data diri sesuai formulir yang tersedia. 

4. Pas Foto Resmi akan diambil dari foto Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) yang 

sudah dilaksanaakan pada masa awal kuliah, namun jika ingin melakukan 

pergantian silahkan melakukan pengunggahan foto. 

5. Jika seluruh data sudah terisi klik Simpan, maka tampilan akan berubah 

menjadi seperti berikut. 
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6. Selanjutnya status pendaftaran yudisium akan seperti berikut. 

 

Jika sudah disetujui oleh Prodi maka pada bagian Formulir Penjajakan 

akan muncul tombol Cetak. 

 

7. Setelah Formulir Penjajakan berhasil di Cetak silahkan klik Tombol Tracer, 

sehingga muncul tampilan seperti berikut. 

 

8. Isi form data diri dan klik Next, setelah itu isi seluruh pertanyaan yang 

sudah disajikan, kemudian klik Simpan. 
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Form Penjajakan 

1. Pastikan Formulir Penjajakan pada menu “Yudisium” sudah berhasil 

dicetak. 

2. Contoh form penjajakan kurang lebih seperti gambar berikut ini: 

  

Contoh Dokumen Penjajakan 
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